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NQIBQ VE QUAN TRICONG TY
Cong ty c6 phan Vin tdi va ché bién than Péng Bic
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CONG TY COPHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VT & CB THAN PONG BAC D lip - Tir do - Hanh phiic
Sé: 440 /QP-HPQT Qudng Ninh, ngay o/3 thdng 4 nim 2019
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché ndi bj vé quan tri cong ty ciia
Céng ty c6 phan Van tai va ché bién than Pong Bic

HOI PONG QUAN TR] CONG TY

Cén ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

Cén cir Lut Chimg khodn sé 70/2006/QH11 ngay 29/06/2006; Luit sira
doi, bd sung mot s& didu cua Ludt Ching khoén s6 62/2010/QH12 ngay
24/11/2010 va céc van ban hudéng dén thi hanh Lugt Chimg khoén;

Can cir Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ciia Chinh pha
hwéng din v& quan tri cong ty 4p dung dbi v6i cong ty Dai ching;

Can ct Thong tr s6 95/2017/TT-BTC ngdy 22/09/2017 ciia Bé tai chinh
v/v huéng dén mét sé didu cia Nghj dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017
cia Chinh phu huéng dén vé quan tri cong ty 4p dung dbi véi Cong ty Pai
chung;

Can cir Quyét dinh s6 431/QD-HDQT ngay 23/4/2019 cita Hoi déng quan
trj Cong ty c6 phan Van tai va ché bién than Déng Biéc vé viéc Ban hanh Didu 1é
t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty c6 phan Vin tai va ché bién than Déng Bic;

Can cir Nghi quyét s6 03/NQ-DPHDCD ngay 23/4/2019 cia PHPCP
thudng nién nam 2019 clia Cong ty c6 phan VT&CB than DPéng Bic,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché ndi bo vé quan tri
cdng ty” clia Cong ty co phan Van tai va ché bién than Péong Bc. (C6 Quy ché
kém theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh,

Piéu 3. Thanh vién Héi ddng quan trj, Ban Gism dbc, Ban kiém soat, bj
may diéu hanh, cic cb ddng, cic co quan, don vi va ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

- UBCKNN, VSD, SGDCKHN;
- TV HPQT, BKS, BGDP;

- Céc quy cb déng;

- Céc Phong, PX, Bi, CN;

- Luu: VT, TCLD; TO06.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VT & CB THANDPONG BAC Pic lap - Ty do - Hanh phiic
QuY CHE
Nqn bg vé quan tri Cong ty

ciia Cong ty cb phan Vin taiva ché bién than })ong Bic
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.. HAC. /QD-HDQT ngay 23/4/2019 cua
Hgi dong quan tri Cong ty c6 phdn Vén tdi va ché bién than Déng Bc)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh va d6i tuq‘nig ap dung

1. Quy ché néi bd vé& quan trj cong ty ciia Cong ty cd phan Van tai va ché
bién than Déng Béc dp dung khi Céng ty cb phén trd thanh Céng ty dai ching.
Quy ché dugc xdy dung theo can cir:

a. Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.

b. Luét chimg khoén s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006.

c. Luat s6 62/2010/QH12 sira dbi, bd sung mot sé didu cua Luat ching
khoén s6 70/2006/QH11.

d. Nghj dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cuia Luét chimg khoan va Luét sira
d6i, bd sung mét sb diéu cua Luit chimg khoan.

e. Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26/6/2015 sira dbi, bé sung mét sb
diéu ciia Nghj dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20/7/2012 cuia Chinh phi quy dijnh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Lust Chimg khoan va Luat sira
d6i, bd sung mét sé diéu ciia Luat Chimg khoan.

f. Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 clia Chinh phi huéng
dan vé quan trj cong ty 4p dung déi véi cong ty Pai chiing.

g. Théng tir s6 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 ciia Bé tai chinh vé
viéc huémg din mét sé didu coa Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017
cua Chinh phi huéng din vé quéan tri cong ty 4p dung dbi voi Céng ty Pai
ching;

h. Quyét dinh sé 431/QD-HPQT ngdy 23/4/2019 ciua Ho6i ddng quan tri
vé viéc ban hanh Didu 18 td chirc va hoat dong Cong ty cb phin Van tai va ché
bién than Péng Bic.




2. Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan trj cong ty dé
bdo vé quyén va lgi ich hop phép cia cb déng, thiét 13p nhimg chuin myc vé
hanh vi, dao dic nghé nghi¢p cta céc thanh vién Hbi df’ing quan tri, Ban Gidm
déc, Ban kiém sost, Ban didu hanh va cén bd quan 1y khac ctia Céng ty.

3. Quy ché ny ciing 14 co s& dé danh gid viée thyc hién quan trj céng ty
ctia Cong ty Céng ty cb phan Vin tai va ché bién than DPéng Bic.

4. Péi tugng 4p dung gdm:

a. Dai héi ddng cb dong.

b. Thanh vién HDQT, Ban Gidm déc, Ban kiém soét, Ban didu hanh, can
b quan Iy va t6 chirc, c nhén 13 ngudi ¢6 lién quan cia céc dbi tugng nay.

¢. Té chirc va c4 nhén c6 quyén loi lién quan dén Céng ty cb phan Vian tai
va ché bién than Péng Bic.

Diéu 2: Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1. Chir viét tat:

a. “Cong ty”: 14 Cong ty cb phin Van tai va ché bién than Péng Bic.

c. “Dieu 1¢”: 1 Diéu 1¢ dugc Pai hoi déng cb dong Cong ty thong qua &
timg thoi diém.

b. “PHDCD”: Pai hdi dong cb déng.

c. “HPQT”: Hoi dbng quan tri.

e. “BKS”: Ban kiém sodt.

2. Trong quy ché nay, cac tir ngir sau ddy dugc hiéu nhu sau:

a. “Quan tr cdng ty”: 14 h¢ théng céc quy the dé dam bao: Co chu hop ly,
hi¢u qua hoat dong ciia HDQT, BKS, quyén lgi cuia ¢b déng va nhimg ngudi c6
lién quan, d6i xir céng bang gifta cac cb dong, céng khai minh bach mei hoat
dong cua Cong ty.

b. “Cb déng™: 1a nhimg c4 nhan, t6 chirc s& hitu ¢ phiéu cia Cong ty.

c. “Co déng l6n™: 1a cé déng duge quy dinh tai khoan 9 Didu 6 Luét
chitng khodn.

d. “Pai h¢i dong cb déng” hodc “Dai hoi”: 1a Dai héi ddng cb déng Céng ty.

1. “Ngudi quan ly Céng ty”: dugc quy dinh tai khoan 18 Diu 4 Luat
doanh nghiép.

e. “Ngudi diéu hanh Céong ty”: 1a Gidm dbc, Phé Giam dbc Céng ty, ké
todn truong va nhimg ngudi didu hanh khic theo quy dinh cua Diéu 18 Cong ty.

f. “Thanh vién Héi dong quan trj khéng diéu hanh”: (sau day goi la thanh
vién khéng diéu hanh) 13 thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai khoan 6,
Dieu 2 Nghj dinh 71: khéng phai 12 Giam dbc, phé Giam déc, Ké toan trudmg va
nhitng ngudi diéu hanh khéc dugc Hoi ddng quan trj bd nhiém.

g. “Thanh vién dbc 1ap HPQT” (sau day goi la thanh vién doc lap) la
thanh vién dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 151 Lujt doanh nghiép.
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h. “Nguoi phu trach quan trj Cong ty (thu ky)”: 1a nguoi ¢é trdch nhiém
va quyén han dugc quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luat doanh nghiép va Diéu
18 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

i. “Ngudi c6 lién quan”: 14 c4 nhan hoic t6 chirc duge quy dinh tai khoan
17 Piéu 4 Luat Doanh nghiép; khoan 34 Diéu 6 Luat chimg khoan va Piéu 1&
Cong ty.

j. “Cong ty dai ching”: 1a Céng ty c¢b phin dugc quy dinh tai khoan 1
Piéu 25 Luat chimg khodan.

k. “Luét doanh nghiép”: Luit doanh nghiép ndm 2014.

3. Trong quy ché ndy, céc tham chiéu t6i mot hojic mét sé didu khoan
hoéic vin ban phép luat s& bao gdm ca nhimg sira d6i bd sung hoic vin ban thay
thé cac vin ban do.

4. Trong trudmg hop phdp luat chuyén nganh ¢6 quy dinh vé quan tri cong
ty khéc véi quy dinh tai quy ché nay thi 4p dung quy dinh cta phap Iujt chuyén nganh.

CHUONG II
CO PONG VA VIEC THU'C HIEN CAC QUYEN CUA €O PONG

Piéu 3. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ciia cb dong

1. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vy cia c¢b dong 12 thoi diém tai khoan
Iru ky ching khoan ciia ¢ déng mé tai mét thanh vién luu ky chimg khoén ghi
¢6 sé du ¢b phiéu caa Céng ty. Péi véi cb phiéu chua luu ky, thoi diém phat
sinh quyén, nghia vu ctia ¢b dong 13 thoi diém tén va cac théng tin vé ¢b dong
dugc ghi vao S6 ding ky cb dong ciia Cong ty.

2. Sé dang ky ¢b déng clia Céng ty, danh séch ¢ déng do Trung tim Liru
ky Chimg khoan Viét Nam cung cp cho Céng ty 14 cin cir duy nhét dé x4c dinh
tu cach, quyén va nghia vu cta cb déng.

Piéu 4. Dbi xir cong biing giira cic cb dong

1. Moi cb déng déu dugc dbi xir cong bing, bao gbém ca cb déng thiéu s6
va cb dong 1a ngudi nudce ngoai.

2. Cb déng 16n khéng duogc loi dung vu thé cia minh ghy t6n hai dén cac
quyén va lgi ich ctia Cong ty va ciia cac cb dong khéc.

Piéu 5. Co dong yéu chu cung cip théng tin

1. Cb ddng va nhém cb déng co yéu cdu xem xét, tra ciru va trich luc cac
théng tin theo quy dinh tai Piéu 1é Céng ty s& thuc hién theo trinh ty nhu sau:

a. Cb dong yéu ciu xem xét, tra ciru va trich luc céc théng tin trong danh
sach ¢b dong c6 quyén bidu quyét va yéu ciu sira d6i cic thong tin khéng chinh
xéc phai giri yéu cau dén t6 chirc lwu ky noi mé tai khoan luu ky, dong thoi bao
cho Céng ty dugc biét. DSi véi céc cb dong chua luu ky cb phiéu thi giri truc
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ti€p yéu cdu bing vin ban dén Héi déng Quén trj Céng ty (thdng qua thur ky
Cong ty).

b. Cé dong yeu céu xem xét, tra ciru, trich luc hodc sao chup Dléu 1€, bién
ban hop Pai hol dong cb dbng va cic nghi quyet clia Pai hoi dong cd dong co
thé gm yéu chu bing vin ban hoic lién hé tryc tiép véi thu ky Céng ty dé dugc
cung cép tai liéu. Cong ty c6 thé giri trich luc, ban sao chup cac tai llou trén cho
co déng bang dwong buu dién, qua email theo yéu cdu cua cb déng. Cé dong yéu
chu giri tal liéu qua dudng buu dién phai tra phi buu dién cho Céng ty ngay khi
dua yéu cau.

2. C6 dong hoic nhém cb dong quy dinh tai Pidu 1& Céng ty thuc hién céc
quyén yéu ciu quy dinh tai Didu 1& Céng ty theo trinh ty nhu sau:

a. Cb déng hoic nhém cb déng 1ap yéu ciu béng vin ban giri cho Chi tich
Hoi ddng Quan trj bing céch giri thu hodc guri tryc tiép tai bd phdn Vin thu cla
Céng ty. Yéu cu phai néu rd théng tin v& ¢ dong, sb lvong cb phin sé hir,
thoi gian sé hitu, céc vAn d& xem xét, chir ky ctia cb déng hodc toan bd cac cb
déng trong nhém cb dong.

b. Chu tich Héi dong Quan trj xem xét va phan cong thu ky Céng ty cung
c4p théng tin theo yéu cdu cua cb dong hoic nhém cb ddng trong thdi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu clu cia cb déng hosc nhém cb
déng; truomg hop tir chdi kién nghi thi phai tré. 16i cho cé dong b%mg vén ban.

c. C6 dong hodic nhém cb dbng c6 quyén yéu cau Ban kiém sot lam viée
véi Cha tich HOi dong quan tri trong truong hgp khéng dong y véi quyét dinh
cua Cha t;ch Hoi dong quan trj vé viéc nay.

d. Cb dbng phai tra phi cho viéc cho Céng ty khi yéu céu trich lyc, sao
chyp tai liéu, bao gom ca phi gui buu dién néu cd dong c6 yéu clu.

Diéu 6. C6 dong hen lam vige trye tiép voi Hi dong quan trj, Giam
dbc Cong ty

1. Cé déng mudn lam viée truc tiép vai Hoi dong quan tri, Giam déc
Céng ty dé trao ddi, kién nghj, khiéu nai, t6 céo,... phai ding ky véi thu ky
Cong ty. Thu ky Céng ty 6 trach nhiém théng bdo cho Chu tich Hoi ddng quan
trj hoic Giam d6c Céng ty dé sép xép lich lam viéc phd hop. Cin ct lich lam
viée, mirc do cén thiét cua nodi dung dugc yéu cau, Chu tich Hoi d(’ing quan tri
hoiic Gidm déc Céng ty quyét dinh lam viée v6i cb dong va truc tiép hodc cir
ngudi c6 tham quyén tham dy budi 1am viéc. Thur ky Céng ty théng béo cho cd
déng lich lam viée va chuén bj tai liéu cho budi 1am viéc (néu cé).

2. Thu ky Céng ty c6 trach nhiém 14p bién ban lam viéc giita Hoi dong
quén tri/Giam d6c Céng ty va cb déng, dbng thdi cé trach nhiém luu vio hd so
Cong ty.



Piéu 7. Cung cip théng tin cho co dong va cong chiing

1. Cong ty tao diéu kién dé ¢ doéng va coéng ching cé thé nhan dugc
thong tin chinh thirc tir Cong ty mot cach nhanh chong, chinh xéc.

2. Théng tin cia Céng ty dugc cung cip cho ¢d dong théng qua cic kénh sau:

a. Website chinh thic cua Cong ty: www.vtcbdongbac.com.vn;

b. Théng tin duoc béo cdo, cong bd chinh thirc theo quy dinh cta phap
lujt v& bao cdo, cong b thong tin di véi cong ty chimg khodan, t6 chirc niém yét;

c. Thong cédo bao chi ciia Cong ty;

d. Phat ngén cia ngudi dai dién theo phép luét, ngudi dugc Gy quyén
cong bé théng tin;

d. Céc béo céo, vin ban khac chinh thirc phat hanh cho ¢b dong hoiic cong chiing;

Chwrong 1
TRINH TV, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 8. Thong béo vé vigc chot danh sich ¢b dong c6 quyén tham dy
hop Pai hi dong cd dong

1. Sau khi c6 bao cdo kiém toén, Héi dong quan trj Cong ty hop, ra quyét
dinh tridu tdp Dai hdi ddng cd déng va théng nhit théng qua céc ndi dung,
chuong trinh Pai hoi. Thong bao vé viéc chdt danh sach c¢b déng cé quyén tham
du hop PHPCP dugce thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1&é Cong ty va quy dinh
ctia phap luat vé chimg khoan cap dung cho Céng niém yét.

2. Céng ty phai cong b thong tin v& viéc 14p danh sach ¢ dong c6 quyén
tham dy hop Pai héi dong cb déng (chét ngay, danh sach cd dong).

Didu 9. Thong bio tri¢u tap Pai hi ddng cb dong

1. Théng béo hop PHDCPD dugc giri cho tht ca céc cd dong bang phuong
thirc dam bao, dong thoi cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Céng ty (trén
website) va Uy ban chimg khoén Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan.

2. Ngudi triéu tip hop PHDCD phai giri thong bio mdi hop dén tt ca cdc
cb déng trong danh sich cb dong c6 quyén dir hop chim nhét mudi (10) ngay
truéc ngay khai mac cugc hop PHPCD (tinh tir ngay ma théng bao duge g
ho#ic chuyén di mét cach hop 18, dugc tra cuée phi hodc dugc bo vao hdm thu).

3. Chuong trinh PHPCP, cic tai lidu lién quan dén céc vin dé s& duge
biéu quyét tai Dai hoi dugc giri cho céac ¢b déng hodic/ va ding trén trang thong
tin dién tir cua Cong ty. Trong trudmg hop tai liéu khéng duge giri kém théng
béo hop PHDCDP, thong bao mdi hop phai néu rd dudng dan dén toan b tai lidu
hop dé céc cb déng c6 thé tiép can, bao gom:

a. Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cude hop.




b. Danh sach va théng tin chi tiét clia cic mg vién trong truémg hop bau
thanh vién HPQT, Ban kiém soét.

c. Phiéu bidu quyét.

d. Mau chi dinh dai dién theo tiy quyén du hop.

e. Dy thao Nghij quyét d6i véi timg van dé trong chuong trinh hop.

Piéu 10. C6 dong yéu ciu bd sung chwong trinh hop ciia PHDCD

1. C6 dong hojic nhém cb déng quy dinh tai Didu 18 Céng ty c6 quyén yéu
céu bb sung chwong trinh hop PHPCD theo trinh tir nhu sau:

a. Co déng hodc nhém cb déng lap yéu cu bd sung chuong trinh hop
PHDCD bing vin ban giri cho Chi tich HDQT béng céach giri thu hojc gir truc
tiép tai Vin thu bao mat tai tru s& chinh ctia Cong ty it nhit ba (03) ngy truéc
ngay t& chirc Pai hoi dy kién. Yéu ciu phai néu 15 thong tin vé ¢b déng, sb
lugng cb phin s& hitu, thi gian s¢ hir, cdc van d& cin bd sung vao chuong
trinh hop, chir ky ciia ¢6 dong hodc toan bd cac ¢ dong trong nhém cb dong va
céc bing chimg chimg minh cho yéu céu cia ¢d dong.

b. Trudmg hop tir chéi kién nghi thi HDQT phai tra 161 cho ¢d déng bang
vin ban trude ngay dir kién té chirc hop PHPCDP.

c. C6 dong hodc nhém cb dong cé quyén yéu cau BKS lam viée véi
HDQT trong trudmg hgp khong ddng ¥ véi quyét dinh cia HPQT vé viée nay.

d. Cé dong hodc nhém cb déng dugc chip thudn kién nghi bd sung
chuong trinh hop phai cung cip cho Chu tich HPQT cdc tai liéu cén thiét & Ban
td chirc Dai hdi chudn bi, in 4n va phat cho cic ¢ déng dy hop tham khao va
thao ludn, ddng thoi chudn bj dir thio nghj quyét vé vén dé nay.

2. Céc cb dong hodic nhém c¢b dong khéng thude trudng hgp quy dinh tai
Piéu 1& Cong ty ciing c6 thé giri kién nghj dén HPQT &2 nghj bd sung chwong
trinh hop PHDCP theo trinh ty néu trén. Tuy nhién, HPQT c6 toan quyén xem
xét va quyét dinh viéc bd sung néi dung nay.

Diéu 11. Cach thirc diing ky va ity quyén tham dy PHDCP

1. Truée khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky
cb déng va phai thyc hién viéc ding ky cho dén khi cdc ¢d dong c6 quyén dy
hop c6 mit dang ky hét.

2. Cb ddng c6 thé dang ky tham dy hop Dai hdi déng cb dong theo cach
thirc dé ghi trong théng béo, bao gdm mét trong cac cach thirc sau: Ping ky tryc
tiép, qua dién thoai, fax, giri thur hodc giri thu dién tir cho Céng ty trudc thoi han
ghi trong thu méi hop PHPCD.

3. Néu cb dong khong thé tham dy PHDCP thi c6 thé ty quyén cho dai
dién cia minh tham dy, viéc uy quyén cho ngudi dai dién phai dugc 1ap thanh
vin ban theo mau ciia Céng ty da giri kém thu mdi hop va phai dam bao cac yéu
cau sau day:
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a. Truong hop ¢b déng ca nhan 1a ngudi Gy quyén thi phai cé chir ky cia
cb d6ng va ngudi duge tiy quyén dy hop.

b. Trudng hop ngudi dai dién theo iy quyén cia cb ddng té chirc 13 nguoi
lly quyén thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo iy quyén, ngudi dai dién
theo phap luat cia c6 dong va nguoi dugce uy quyén du hop.

c. Truomg hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo iy quyén duge cur,
thi phai x4c dinh cy thé s6 ¢6 phin va sb phiéu bu clia ngudi dai dién. Pai dién
liy quyén khéng dugc iy quyén lai cho ngudi khac.

d. Ngudi duge ty quyén dy hop PHPCP phéai mang theo chimg minh
nhén dan/CCCD hoic hé chiéu dé kiém tra va ndp lai vin ban ban gbe gidy uy
quyén truoc khi vao hop.

Piéu 12. Bdo cio hoat dong cia Hoi ddng quan tri tai cufc hop
PHDCD thwong nién

Béo cao hoat dong cia HPQT trinh BPHPCP thudng nién theo quy djnh
tai diém c khoan 2 Piéu 136 Luét doanh nghiép va Diéu 18 Céng ty, ngoai ra
phai dam bao cé cac ni dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat ddng va cac lgi ich khac cia HDQT va ting thanh
vién HDQT theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 158 Luat doanh nghiép va Didu 1&
Cong ty.

2. Téng két cac cudc hop ctia HPQT va cac quyét dinh cua HDQT.

3. Két qua danh gia cia cac thanh vién d(;)c 14p HPQT vé hoat déng cia
HDQT (néu co).

4. Hoat déng cua Ban kiém toan ndi b(_) true thuge HPQT trong trudng
hop céng ty dai chiing hoat dong theo mé hinh quy dinh tai diém b khoan 1 Pidu
134 Luét doanh nghiép.

5. Hoat déng ctia cac tiéu ban khéc thudc HDQT (néu co).

6. Két qua giam sat d6i véi Giam dée.

7. Két qua gidm sat di véi ngudi didu hanh.

8. Céc ké hoach trong tuong lai.

Diéu 13. Bio cdo hoat djng ciia Ban kiém soat tai cugc hop HDDCPD
thwrong nién

Bdo cédo hoat dong cua BKS trinh PHPCD thudng nién theo quy dinh tai
diém d va diém ¢ khoan 2 Piéu 136 Luat doanh nghiép, ngoai ra phai dam bao
¢o céac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi phi hoat ddng va céc lgi ich khéc cia BKS va timg Kiém
so4t vién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 167 Luét doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty.

2. Téng két cac cude hop cia BKS va cac két luan, kién ngj ctia BKS.

3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Coéng ty.




4. Két qua giam sat dbi v6i HPQT, Gidm dbc va céc ngudi didu hanh
Cong ty khac.

5. Két qua danh gia sy phdi hgp hoat déng gitra BKS véi HDQT, Giam
dbc Cong ty va céc cb dong.

Piéu 14. Cach thirc bé phiéu biéu quyét trong PHDCD

1. Khi tién hanh ding ky cb déng, Céng ty cip cho timg cd déng hoic dai
dién duge iy quyén cé quyén biéu quyét mét thé bidu quyét, trén d6 ghi sé déng
ky, ho va tén clia cb dbng, ho va tén dai dién dwoc Gy quyén va sé phidu biéu
quyét clia ¢ déng d6. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hdi, s6 thé tan thanh nghj
quyét dugc thu trudc, s thé phén dé6i nghij quyét dugc thu sau, cubi cing dém
tdng s phiéu tan thanh hay phan d6i d& quyét dinh. Téng s6 phiéu tan thanh,
phan d6i, bd phiéu tring hodic khéng hop 1é theo timg van d& dwoc Chu toa
thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van @& d6. Pai hdi biu nhitng nguoi
chju trach nhiém kiém phiéu ho#c gidm sat kiém phiéu theo dé nghj cta Chu toa.
S6 thanh vién cia ban kiém phiéu do PHPCP quyét dinh cin ctr d& nghj cia
Chu toa cudc hop.

2. C6 doéng hodic dai dién dugc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai
mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 cé quyén tham gia va biéu quyét tai Pai
hoi ngay sau khi didng ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho cb
déng dén mudn dang ky va hiéu lyc cia nhitng ndi dung di dugc biéu quyét
trude d6 khong thay dbi.

Piéu 15. Cich thirc kiém phiéu

1. Trir trudng hop quy dinh tai Pidu 18 Céng ty, cic quyét dinh cia
DHDCD vé céc van dé sau day s& dugc théng qua khi ¢6 tir 51% trd 1én tong sb
phiéu biu ciia cac cb déng cé quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hoic thong qua
dai dién dugc Uy quyén c6 mit tai cuéc hop DPHDCP.

a. Thong qua bao cao tai chinh nam.

b. K& hoach phat trién ngén han va dai han ctia Céng ty.

c. Mi&n nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién HDQT, BKS va bio céo
viéc HDQT bd nhiém Gidm dc Cong ty.

d. Céc vén dé khéc thudc thdm quyén cua DPHDCP.

2. Béu thanh vién HPQT va BKS phai thie hién theo quy dinh tai khoan
3 Piéu 144 Luat doanh nghiép.

3. Céc quyét dinh cia PHPCP lién quan dén viéc sira dbi va bd sung
Piéu 18, loai cb phiéu va sb lugng s6 phiéu dugc chao ban, viée t chirc lai hay
giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Céng ty hodic cdc chi nhanh
khi c6 tir 65% tré 1én tbng sé phiéu biu cac cb déng cé quyén biéu quyét c6 mit
trye tiép hodic thong qua dai dién dugce iy quyén cd mit tai cugc hop BPHDCD.




4. Cac nghi quyét PHPCP dugce théng qua bing 100% tdng s6 cb phan
c6 quyén biéu quyét 1 hop phap va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh tu va thia tuc
théng qua nghi quyét d6 khéng dugc thuc hién ding nhir quy dinh.

Piéu 16. Théng qua két qua kiém phiéu

Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& théng bao két qua kiém
phiéu truc tiép tai cudc hop PHPCP. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cy
thé s6 phiéu tan thanh, s6 phiéu khong tan thanh, s6 phiéu khéng cé y kién d6i
véi timg vén dé.

Pidu 17. Cich thirc phan d6i, yéu ciu hiy bé Bién ban, Nghj quyét
ctia Pai hdi ddng cb dong

1. C6 d6ng hogic nhém cb déng quy dinh tai Pidu 1& Cong ty c6 quyén
phan d6i Bién ban, Nghi quyét cuia Pai hdi dong cé dong bing céch yéu ciu thu
ky cude hop ghi ¥ kién phan dbi vao bién ban cudc hop néu Nghi quyét cong bd
ngay tai cudc hop, hodc giri van ban dén Hoi déng Quan trj trong vong mudoi
13m (15) ngay ké tir ngay Bién ban, nghi quyét cia Dai hoi duoc giri cho céc cb
déng va dugc cong bd trén website clia Cong ty.

2. Cb déng, thanh vién Hoi dong Quén tri, Ban Kiém so4t, Giam déc c6
quyén yéu ciu toa an hodc trong tai xem xét, ity bé Nghij quyét hoach mdt phén
nghj quyét ciia Pai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Didu 16 Céng ty. Moi chi
phi lién quan dén thit tuc yéu ciu hily boé nghj quyét ciia Dai héi déng cb déng s&
do ngudi yéu céu tra.

3. Trong moi trudng hop, c6 dong vén phai tudn tht nghj quyét cua Dai
hoi dong cd déng cho dén khi c6 phan quyét c6 hidu lyc ciia tda 4n hojc trong
tai vé viéc hiy nghj quyét ciia Pai hoi déng cd dong,

Piéu 18. Théng qua két qua kiém phiéu

1. Thu ky cufec hop Pai hdi dong c¢b déng chju trach nhiém ghi toan bd
dién bién Pai héi, 14p bién ban va d& nghj Pai hoi ddng cb dong thong qua tai
cudc hop.

2. Bién ban dugc lap bang tiéng Viét Nam. Bién ban phai bao gdm céc ndi
dung quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép va Piéu 18 Céng ty.

3. Thu ky cude hop Pai héi ddng cb déng phai doc du thao Bién ban tai
Dai hoi dé cac cb dong dir hop kiém tra ndi dung, bidu quyét thong qua trude khi
trinh Chu toa ky.

4. Chu toa va thu ky cudc hop Pai hoi déng cb dong phai lién déi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c ciia ndi dung Bién ban.

5. Bién ban hop Pai hdi déng cé dong, kém theo phu luc danh sach dang
ky cb ddng, phiéu biéu quyét, Bién ban kidm phiéu, Nghi quyét toan vin dugc
théng qua tai dai hi, cac tai liéu giri kém theo thu moi va céc tai liéu phat tai
Dai héi phai duge luu giir tai try s chinh ciia Cong ty theo quy dinh.
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Diéu 19. Cong bd Nghj quyét PHDCD

Nghi quyét DHPCP phai dugc cong bb thén tin theo quy dinh Didu 18
Céng ty va cac quy djnh cta Phép luét chimg khoan.

Diéu 20. Thong bio Nghj quyét Pai hoi ddng cb ddng cho cb dong va
cong bb ra céng chiing

1. Ban sao bién ban phai dugc céng bb trén website cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bén (24) gidr va giri cho tit ca céc cb dong (ké ca cb déng
khéng dy hop) trong thai han mudi lam (15) ngdy ké tir ngay bé mac cudc hop.

2. Céng ty phai t6 chirc cong bd théng tin vé& Dai hdi déng cb dong trén
trang théng tin dién tr ciia Uy ban chimg khoén Nha nu6c, S& giao dich Chimg
khoan trong thési han hai bén (24) gi¢r theo céc quy dinh cta phap lujt vé chimng
khoan va thi truong chirng khoan.

Pitu 21. Thim quyén va thé thirc lay ¥ kién cb déong bing vin ban dé
thong qua quyét djnh cia Dai héi dong cb dong

1. Hoi dong quan trj c6 quyén ldy y kién cb déng bing vin ban dé théng
qua quyét dinh ciia Pai h¢i ddng cd dong bat cir liic nao néu xét thiy cin thiét vi
loi ich clia Céng ty (trir cdc ndi dung quy dinh tai Piéu 1&6 Céng ty phai dugc
biéu quyét théng qua tai cudc hop Pai hdi ddng cb dong). Truong hgp théng qua
quyét dinh dudi hinh thirc ldy ¥ kién bang van ban thi quyét dinh cia Dai héi
dbng cb déng duge théng qua néu dugce s6 cd dong dai dién it nhit 51% tdng sb
phiéu biéu quyét chap thuan.

2. Hoi dong quan tri phai chudn bi phiéu 14y ¥ kién, dy thao quyét dinh
ctia Pai hoi dong cb dong va céc tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu liy
¥ kién kém theo dy théao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc giri bing
phuong thirc bao dam dén dwoc dja chi thudmg trii cia timg cb déng. HDQT
phai dam bao giri, cong b tai lidu cho céc cb ddng trong médt thoi gian hep 1y dé
xem xét biéu quyét. Yéu ciu va cach thirc giri phiéu lay ¥ kién va tai liéu kém
theo dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

3. Phiéu 14y ¥ kién phai ¢6 c4c ndi dung chil yéu sau déy: thyc hién theo
Piéu 1é Cong ty.

4. C6 déng c6 thé giri phiéu ldy ¥ kién d3 tra 161 dén Céng ty theo mét
trong cac hinh thirc sau day:

a) Gui thu. Phiéu 14y y kién d& dugc tra 16 phai c6 chit ky cia cb dong 12
ca nhan, ctia ngudi dai dién theo iy quyén hodic ngudi dai dién theo phap luét
clia c6 dong 13 t6 chirc. Phiéu Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai dugc dyng
trong phong bi dén kin va khéng ai dugc quyén mé trudce khi kiém phiéu.

b) Giri Fax hodc thu dién tir. Phiéu ldy v kién giri v& Cong ty qua Fax
hojc thur dién tir phai dugc giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu. Céc phiéu lay y
kién giri v& Cong ty sau thoi han di x4c dinh tai ndi dung phiéu lay y kién hodc
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da bj mé trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong truong hop gii Fax, thu
dién tir 1a khéng hop 18. Phiéu ldy y kién khéng duge giri vé dwoc coi la phiéu
khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi ddng quan tri té chirc kiém phiéu va l4p bién ban kiém phiéu dudi
s chimg kién ctia Ban kiém so4t hodc ciia cd dong khéng ndm giir chirc vu quan
Iy Céng ty. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day: thyc
hién theo Piéu 1& Céng ty.

6. Bién ban két qua kiém phiéu phai dugc cong bd trén website ciia Cong
ty, trudng hgp Cong ty chua cé website thi phai dwge giri d&n cdc cb dong trong
thoi han mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thiic kiém phiéu.

7. Phiéu ldy y kién d4 duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan van nghi
quyét di dugc thong qua va tai liéu cé lién quan giri kém theo phiéu iy v kién
déu phai dugc luu giff tai tru s chinh cia Céng ty.

8. Nghi quyét, quyét dinh dugc thong qua theo hinh thirc 14y vy kién cé
déng bing vin ban c6 gia tri nhu Nghj quyét, quyét dinh duoc théng qua tai
cudc hop Pai hoi doéng cb déng.

Chwong IV
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
PE CU, UNG CU, BAU CU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TR]

Diéu 22. Trinh tw, cich thire, thi tuc dé cir, img cir vaio HDQT

1. P& cir vao Hpi dong Quan tri:

a. Tiéu chuén Thanh vién Hoi ddng quan tri:

- Thanh vién Hdi ddng quén tri phai dép tmg dugc cic tidu chudn va didu
kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 151 Lu4t doanh nghiép.

b. Céc cb déng nim giit cb phan phd théng trong thdi han lién tyc it nhét
sdu (06) thang cé quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cac ung vién vao HQI
dong quan tri. C6 dong ho#ic nhém cd dong nim giit tir 5% dén dudi 10% tong
s6 cb phén c6 quyen biéu quyét dugc dé cir mot (01) {mg vién; tir 10% dén dudi
30% duge dé cir toi da hai (02) mg vién; tlir 30% dén dudi 40% duoge dé cir téi
da ba (03) ing vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir téi da bén (04) tmg vién;
tir 50% dén dudi 60% dugc d& cir tbi da ndm (05) tmg vién; tir 60% dén duéi
70% dugc dé cir t6i da sau (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir ti da bay
(07) {mg vién; va tir 80% dén dudi 90% duoc dé cir ti da tAm (08) img vién.

2. Néu sau khi 4p dung cac quy dinh vé& d& cir tai diém b khoan 1 Didu 22
quy ché ndy ma vin chua du sb Umg cir vién can thiét Hoi ddng Quan tri duong
nhiém c6 thé cir thém tng vién holc t6 chirc d& cir theo mét co ché do Céng ty
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quy dinh. Co ché d& cir hay cach thirc Hoi dong Quan tri duong nhiém d& cir
{mg vién Héi ddng quan trj dugc cdng bd rd rang va duge Dai héi dbng cb déng
thong qua trudc khi tién hanh dé cir.

3. Danh sich, Iy lich va cac thong tin c6 lién quan cua cdc ung vién dugc
dé cir hoic img cir d€ biu vao Hoi ddng Quan trj phai dugc giri vé cho Hi déng
Quén trj duong nhiém chim nhéit mudi (10) ngdy truée khi PHDCD thuong
nién duge td chirc.

4. Danh sach tmg vién dugc dé cir hodc img cir vao Hoi ddng Quan trj
(kém theo 1y lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai try s& chinh ctia
Cong ty va dia diém noi t6 chirc Pai hoi.

Diéu 23. Cach thirc biu thanh vién Héi dbng Quin trj

1. Vigc bau thanh vién Hbi déng Quén trj phai thyc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tdng sé bidu quyét twong tng véi
tong s6 ¢b phéan s& hiru nhin véi sb thanh vién dugce bau ciia Hbi ddng Quan tri
va cb dong c6 quyén don hét téng sb phiéu cta minh cho mét hodic mét sb tmg
clr vién hodc phén bb ddng déu.

2. Phiéu bau do Ban td chirc in sin, c6 danh sich céc tmg vién, sép xép
theo thir tir theo bang chir ci tiéng Viét, c6 ghi gia tri hogic s ¢b phibu, c6 dong
déu Céng ty.

3. Cb déng c6 quyén bau cho chinh minh néu ho cé tén trong danh sich
{mg cit vién ghi trong phiéu bau cir.

4. Phiéu bau dugc phit tai budi hop Pai hoi déng cb déng. Trén mbi phiéu
biu c6 ghi tén nhimg ngudi img cir vao Hoi ddng Quan tri, théng tin vé cb déng
va tbng sb cb phin c6 quyén biéu quyét ma ho dai dién. CS déng phai kiém tra
s6 ¢b phin ghi trén phiéu bdu, ndu c6 sai sét phai théng bao lai ngay tai thoi
diém nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 18 13 phidu thude mét hodc nhidu truong hop sau:

a. Phiéu khéng phai ctia Ban kiém phiéu phét hanh.

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon $6 hrong dd dugc quy dinh.

c. Phiéu c6 thy x6a, sira chita ndi dung.

d. Phiéu bau c6 tén nhimg ngudi ngoai danh sach dé cir va img cir da
dugc Pai hdi dong cd déng thong qua trudce khi bau cir.

d. Céac trudng hop khac theo quy dinh ciia phap luat hoic quyét dinh cia
Pai hdi ddng cd dong.

6. Nhimg ngudi tring cir thanh vién HPQT dugc xac dinh theo sé phiéu
bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir img cir vién c6 sé phiéu bdu cao nhét cho
dén khi d s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudmg hop cb tir 02 img
ctr vién trd 1én dat ciing s phiéu bdu nhu nhau cho thanh vién cudi cing cia
Hi ddng quan trj thi s& tién hanh biu lai trong s6 cc Umg cir vién c6 sb phiéu
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biu ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché biu cir hogc Pidu 1é Cong ty.

7. Trudng hop biu lan thir nhét khong du sb luong thanh vién Hoi ddng
quén tri theo quy dinh thi phéi tién hanh bau tiép l4n hai trong s6 nhimg ngudi
d6 duge dé cir cia 1an thir nhét con lai. Trudng hop khi bau 14n thit hai van chua
da sb luong quy dinh thi Dai hoi déng ¢b déng quyét dinh c6 bau tiép hay
khong, néu Pai hoi ddng cb déng khéng quyét dinh dugc thi chu toa Pai hoi
quyét dinh.

Diéu 24. Biu Chii tich Hji dong Quan tri

1. Sau khi ¢6 két qua bau cir thanh vién Hoi dong Quén trj clia Pai hoi
ddng cb déng, Hoi d(:‘mg Quan trj phai lya chon trong sb cc thanh vién cia minh
dé bau ra mot (01) Chu tich.

2. Chu tich Hoi dbng quan tri khéng kiém nhiém chirc vu Giam déc diéu
hanh cua Cong ty.

Piéu 25. Cac truwomg hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Viéc thuc hién bai nhidm, mi&n nhiém thanh vién Héi ddng Quan trj trong
céc truomg hop theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.

Diéu 26. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT

Théng béo vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dbng quan tri
phai dugc cong bd ra cong ching theo cac quy dinh cta phap luat vé Chimg
khoan va thj truéng Chimg khodn va theo Diéu 16 Cong ty.

Diéu 27. Céch thirc gidi thiéu urng vién thanh vién HDQT

Truong hgp di xac dinh dugc img vién, théng tin lién quan dén cac mg
vién HDQT dugc dua vao tai liéu hop PHDCD va céng bé tbi thifu mudi (10)
ngay truéc ngay khai mac cugc hop PHDCD trén trang théng tin dién tir cia
Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay trudc khi bé phiéu. Ung
vién HPQT phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thue, chinh xac va hop
Iy cia cac thong tin c4 nhan duge cong b va phai cam két thyc hién nhiém vy
mét cach trung thyc néu duge bau lam thanh vién HPQT. Théng tin lién quan
dén {mg vién HPQT dugc céng b bao gdm cac ndi dung t6i thiéu sau day:

1. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh.

2. Trinh dd hoc van.

3. Trinh d¢ chuyén moén.

4. Qua trinh céng tic.

5. Cic Céng ty ma img vién dang ndm giir chirc vy thanh vién HBPQT va
cic chirc danh quan ly khac.

6. Bao co d4nh gi4 vé déng gop clia tmg vién cho Céng ty.

7. Céc lgi ich ¢6 lién quan téi Cong ty (néu co).

8. Ho, tén cita cb déng hogc nhém cb dong dé cir img vién doé (néu co).

9. Céc thong tin khac (néu cd).
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Chwong V
TRINH TU, THU TUC TO CHU'C HQP HOI PONG QUAN TRI

Diéu 28. Cujc hop Hpi ddng quan trj

1. Chu tich Hbi ddng Quén trj triéu tap hop Hoi dbng Quan trj.

2. Hoi ddng quan trj hop thuong ky mdi quy it nhat mot (01) 14n hodic hop
bét thudng theo quy dmh tai Piéu 1 Cong ty.

3. Khi xét thiy can thiét, Chu tich Hoi dong Quén trj c6 thé méi cdc ca
nhén khéc tham dy cude hop Hoi déng Quan trj. Nhing ngudi duge moi cé thé
phat biéu y kién khi dugc chi toa yéu cau, nhung khéng dugce biéu quyét.

4. Ngudi trigu tdp cudc hop Hoi dong Quan trj ¢ trach nhiém chi dao thu
ky Céng ty chudn bj tai liéu hop va chuyén tai liéu cho timg thanh vién Héi
déng quan tri va dai biéu dugc moi hop

Diéu 29. Théng bao hop Hji dong Quan tri

1. Gidy moi hop Héi déng Quan tri phai dugc gui cho thanh vién Hoi
ddng quén tri trong th&i han it nhit nim (05) ngay, trir trudmg hop trong cude
hop tit c4 céc thanh vién Hoi déng Quén tri déu khéng c6 ¥ kién d& nghj té chirc
hop lai vi Iy do tai liéu hop khéng dugc chuyén dén dung thoi han.

2. Tai liéu hop cia phién hop Héi dong quan tri phai dugc giri kém cing
gidy mdi hop dén céc thanh vién Hoi dong Quan trj trong thdi han it nhét ba (03)
ngay. Thanh vién Héi déng quén trj néu nhu khéng nhén dugc ta1 li¢u hop ding
thdi han do 15i ciia Hoi ddng quan trj hay thu ky Céng ty c6 quyén dé ngh1 hodn
lai ngay hop va Chu tich H§i dong quan trj c6 nghia vu tb chirc lai theo dé& nghj
cta thanh vién,

3. Gidy moi hop dugc giri bing dudng buu dién, fax, thu dién tir hoic
phuong tién phit hgp khic, nhung phai dim bao dén duge dja chi cia timg thanh
vién Hoi déng Quan trj da dugc ding ky tai Cong ty.

4. Gidy moi hop phai ghi rd thoi gian, dia diém hop, ndi dung hodc
chuong trinh hop, céc van d& thao luan va quyét dinh. Kém theo gidy moi phai
co tai liéu sit dung tai cudc hop do.

Diéu 30. Piéu kién tb chirc hop Hi dong quéin tri

1. Céc cude hop HDQT dugce tién hanh khi c6 it nhét ba phén tu (3/4)
tong s6 thanh vien HPQT c6 mit trye tiép holic théng qua ngudi dai dién (ngudi
dugc tiy quyén) néu dugce da sb thanh vién HPQT chip thuan.

2. Truomg hop khong da sb thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop
phai dugc trigu tip 1an thir hai trong thdi han bay ngay (07) ngay ké tir ngay dy
dinh hop 14n thir nhét. Cudc hop triéu tip lan thir hai dugc tién hanh néu c6 hon
mdt nira sd thanh vién Héi dong quan tri dy hop.
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3. Cudc hop HPQT c6 thé t& chirc theo hinh thirc hdi nghi truc tuyén giita
céc thanh vién cia HPQT khi tit ca hodc mét sé thanh vién dang & nhimg dia
diém khéc nhau véi didu kién dugce quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.

Piéu 31. Uy quyén tham du cudc hop Hpi ddng Quan tri

1. Thanh vién Hoi dong Quan trj (k& ca Chn tich Hoi ddng quan tri) ¢6 thé
tly quyén cho mét (01) thanh vién Héi ddng quan tri khac tham dy cudc hop Hai
dbng quan tri bing vin ban giri dén Cha tich Hoi dong quan tri trudc ngay td
chirc hop it nhét mét (01) ngay. Chii tich Hoi ddng quan tri dy quyén thi phai
thong bdo cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri biét trudc ngay td chirc cudc
hop it nhét mét (01) ngay.

2. Thanh vién Héi ddng quan trj khéng dugc phép ty quyén cho ngudi
khong phai la thanh vién Hoi dc")ng quéan trj tham di cude hop néu khéng duoc
da s6 thanh vién Hoi ddng quan tri con lai chép thuén.

Piéu 32. Cich thirc biéu quyét

1. Trir nhitng quy dinh tai Didu 1& Céng ty, mdi thanh vién HPQT hoic
ngudi duge ity quyén theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty truc tiép c6 mit véi tu
cach ca nhan tai cugc hop HPQT c6 mét (01) phiéu biéu quyét.

2. Thanh vién HPQT khéng duge biéu quyét vé& cic hop dong, céc giao
dich hodc d& xudt ma thanh vién dé hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 cé
lgi ich va lgi ich d6 méu thudn hodc c6 thé mau thuin véi l¢i ich cua Cong ty.
Thanh vién HPQT khéng duge tinh vao ty 18 thanh vién ti thidu c6 mat dé c6
thé td chirc cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6
quyén biéu quyét.

3. Theo quy dinh tai Piéu 1& Céng ty, khi c6 vAn d& phat sinh tai cudc hop
lién quan dén ¢i ich hoiic quyén bidu quyét ciia thanh vién HPQT ma thanh vién
d6 khong ty nguyén tir bd quyén biéu quyét, phan quyén cua chi toa 1a quyét
dinh cubi cling, trir trudng hop tinh chét hodc pham vi l¢i ich cta thanh vién
HDQT lién quan chura duge cong bd diy du.

4. Thanh vién HPQT hudng loi tir mot hgp dong dugc quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty dugce coi 12 ¢6 lgi ich d4ng ké trong hop ddng dé.

5. Kiém soat vién c6 quyén du cudc hop HDQT, ¢6 quyén thao luin
nhung khéng dugc bidu quyét.

6. Thanh vién HPQT c6 thé giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua
thu, fax, thi dién tir. Trudng hgp giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thu, phiéu biéu quyét phai dung trong phong bi kin va phai duoc chuyén dén
Chu tich HDQT truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy
chimg kién cia tat ca ngudi dy hop.
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Diéu 33: Cich thirc théng qua Nghj quyét ciia HDQT

1. HDQT théng qua cic quyét dinh va ra nghj quyét trén co s& da sb thanh
vién HPQT dy hop tén thanh. Truong hep sé phiéu tén thanh va phan déi bing
nhau, phiéu biéu quyét ctia Chii tich HDQT 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghj quyét theo hinh thitc 14y y kién bing vin ban duge théng qua trén co
s& y kién tan thanh clia da sé thanh vién HDQT c¢6 quyén bidu quyét. Nghj quyét
ndy c6 hiéu lyc va gia trj nhu Nghj quyét digc théng qua tai cude hop.

Diéu 34: Cach thirc phan ddi, yéu ciu hity bé Nghj quyét ciia HDQT

1. Thanh vién Hdi déng Quan tri cé quyén phan di nghi quyét cua Hoi
dbng quan trj bing céc yéu cu, thu ky cude hop ghi v kién phan d6i vao bién
ban cudc hop néu nghj quyét cong b ngay tai cudc hop, hodc giri vin ban dén
Hoi dong quén trj néu nghj quyét dugc cong bd sau cudc hop.

2. Trong moi trudmg hgp, thanh vién Hoi ddng quan trj vAn phai tuan thi
nghj quyét ctia Hbi ddng quan trj cho dén khi ¢6 phan quyét cé hiéu luc cia toa
an hoc trong tai vé viéc hity nghj quyét cia Hoi déng quén tri.

Diéu 35. Bién ban va théng qua Bién ban hop Hpi ddng Quan tri

1. Céc cube hop ctia Héi ddng quan tri ddu phai dugc ghi vao s Bién ban.
Bién ban phai l4p bang tiéng Viét, c6 cac ndi dung cha yéu sau:

a. Tén, tru s& chinh, s6 va ngay déng ky kinh doanh, noi déing ky kinh doanh.

b. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop.

c. Thoi gian, dja diém hop.

d. Ho va tén timg thanh vién hop hodc ngudi duge Gy quyén du hop; ho
va tén cac thanh vién khéng du hop, ly do. '

d. Céc van dé dugc thao lujn va bidu quyét tai cudc hop.

e. Tom tat phét biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién
bién ciia cube hop.

g. Két qua biéu quyét, trong d6 ghi r3 nhitng thanh vién ddng ¥, nhimg
thanh vién phan ddi va nhimg thanh vién b phiéu tring.

h. Céc vén dé da dugc théng qua.

i. Ho, tén, chir ky chi toa va ngudi ghi bién ban.

k. Chi: toa va thu ky phai chju trach nhi¢m vé tinh trung thyc va chinh xac
ctia ndi dung bién ban hop Hoi dbng quan tri.

2. Bién ban hop Hoi ddng quén trj phai dugc théng qua va biéu quyét nhét
tri tai cudc hop Héi d("ing quén tri.

3. Cac tai liéu str dung trong cudc hop Héi d(’ing quan trj phai dugc luu trit
tai tru s& chinh ciia Cong ty theo quy dinh.

4. Chu tich Ho6i ddng quan trj hodic Thur ky Cong ty ¢6 trach nhiém chuyén
bién ban hop va nghj quyét Hoi dong quan trj cho céc thanh vién Héi ddng quan
trj (bao gbm céc thanh vién dy hop va cac thanh vién ving mit).
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Diéu 36. Cong bb thong tin vé nghi quyét Hoi ddng quan tr

Cong ty ¢6 trach nhiém cdng b thong tin trong ndi bd céng ty va cho cic
co quan hiu quan (néu duoc yéu ciu), hodc trén cac phuong tién théng tin dai
chung, trén trang website cia cong ty theo trinh tir va quy dinh cla phap luat
doanh nghiép va phap lujt vé chimg khoan va thj truomg chimg khoén va theo
quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Chuong VI
BAN KIEM SOAT
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Pidu 37. Trinh ty, cich thire, thi tuc d& cir, ing cir vao Ban kiém soat

1. Pé cir vao Ban kiém soat:

a. Tiéu chuén Thanh vién Ban kiém soét:

- Thanh vién Ban kiém soat phai ddp img dugc céc tiéu chuin va didu
kién quy dinh tai Diéu 164 Lu4t doanh nghiép va Diéu 18 Céng ty.

b. Céc c6 déng nim giit ¢b phin phd thong trong théi han lién tyuc it nhét
séu (06) thang c6 quyén gdp sb quyén biéu quyét dé dé cir cac mg vién vao Ban
kiém soat. Cb dong hodc nhém cb ddng nim giit tir 5% dén dudi 10% tbng sb cb
phan ¢6 quyén biéu quyét duge d& cir mot (01) umg vién; tir 10% dén dudi 30%
duge dé cir téi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duge dé cir tbi da ba
(03) Umg vién; tir 40% dén dudi 50% dugc d& cir tbi da bbn (04) tmg vién; tir
50% dén dudi 60% duge dé cir tdi da nam (05) Umg vién; tir 60% dén dudi 70%
duge dé cir t6i da sdu (06) tmg vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir téi da bay (07)
{mg vién; va tir 80% dén dudi 90% dugc dé cir tbi da tim (08) img vién.

2. Néu sau khi 4p dung céc quy dinh vé d& cit tai diém b khoan 1 Didu 37
quy ché nay ma vin chua du s6 tmg cir vién cin thiét, Hoi ddng Quan trj duong
nhiém c6 thé ctr thém (g vién hoic t6 chirc d& cir theo mot co ché do Céng ty
quy dinh. Co ché dé& cur hay céch thirc Hoi ddng Quan tri duong nhiém dé cir
mg vién Ban kiém soat dugc cong bd rd rang va duge Pai hdi dbng cb dong
théng qua trude khi tién hanh dé cir.

3. Danh sach, 1y lich va cac théng tin c6 lién quan ctia cac img vién duge
@& cir hodc tng cir 48 bdu vao Ban kiém soat phai dugc giri vé& cho Hdi ddng
Quén tri dwong nhiém chidm nhét mudi (10) ngay truée khi Dai hdi déng cb
d6ng thudmg nién dugc td chic.

4. Danh sach tmg vién dugc d& cir hodc tmg cir vao Ban kiém soat (kém
theo 1y lich, thong tin) phai dugc niém yét cong khai tai tru s& chinh cia Céng ty
va dia diém noi td chic Pai hoi.
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Dicu 38. Cich thirc bau thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc biu thanh vién Ban kiém so4t phai thyc hién theo phuong thirc
bau ddn phiéu, theo d6 mdi cb ddng ¢6 téng sé bidu quyét twong tmg véi tdng sb
c6 phén s& hiru nhan véi s6 thanh vién dugc biu ciia Ban kiém soét va cb dong
c¢6 quyén don hét tong s6 phiéu ciia minh cho mét hodic mét sé ung cur vién hoéc
phan b6 dong déu.

2. Phiéu bau do Ban t& chirc in sin, c6 danh sach céc tmg vién, sip xép
theo thir tir theo bang chit céi tiéng Viét Nam, c6 ghi gié tri hodc sé ¢b phiéu, c6
déng déu Céng ty.

3. C6 ddng c¢b quyén bdu cho chinh minh néu ho c6 tén trong danh sich
{mg cir vién ghi trong phiéu bau cir.

4. Phiéu bau dugc phat tai budi hop Pai hoi ddng cb déng. Trén mdi phiéu
biu c6 ghi tén nhimg ngudi tmg cir vao Ban kiém soét, théng tin vé ¢b dong va
téng s cb phin cé quyén bidu quyét ma ho dai dién. Cé d6ng phai kiém tra sé
cb phin ghi trén phiéu bau, néu c6 sai sét phai théng bdo lai ngay tai thoi diém
nhan phiéu.

5. Phiéu bau cir khong hop 18 13 phiéu thuéc mét hoic nhidu truomg hop sau:

a. Phiéu khong phai cia Ban kiém phiéu phét hanh.

b. Phiéu bau cho nhiéu ngudi hon sé lugng da duge quy dinh.

c. Phiéu c6 tay x6a, sira chita n6i dung.

d. Phiéu bdu c6 tén nhitng ngudi ngoai danh séch dé cir va img cir da
duoc Pai hdi ddng cb déng théng qua trudce khi bau cir.

d. Cac truomg hop khéc theo quy dinh clia phap Iuit hogc quyét dinh cia
Dai héi ddng cb dong.

6. Nhitng ngudi trang cir thanh vién BKS dugc xéc dinh theo s6 phiéu bau
tinh tir cao xudng thip, bit dau tir ¥mg cir vién cé sé phiéu bau cao nhit cho dén
khi du sé thanh vién quy dinh tai Piéu 1é Céng ty. Trudmg hop cé tir 02 tmg cir
vién tré 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing cta Hoi
dbng quan trj thi s& tién hanh bau lai trong sb céc Umg cir vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir hojc Piéu 16 Cong ty.

7. Trudmg hop biu lin thir nhit khéng di s6 lugng thanh vién Ban kiém
sodt theo quy dinh thi phai tién hanh bau tiép 14n hai trong sé nhimg ngudi dé
dugc d& cir ciia 1an thir nhét con lai. Trudng hop khi bau lan thir hai vén chwa da
s6 lugng quy dinh thi Pai hoi ddng cb dong quyét dinh c6 bau tiép hay khéng,
néu Pai hoi ddng cb dong khong quyét dinh dugc thi chii toa Pai héi quyét dinh.

Diéu 39. Bu Trudng ban kiém soat

Sau khi c6 két qua bau cir Thanh vién Ban kiém soét cia Pai hoi ddng cb
d6ng, Ban kiém so4t phai lya chon trong sé céc thanh vién clia minh dé bau ra
mét (01) Trudng ban.
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Diéu 40. Céc trwdng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bai nhiém, mi&n nhiém thanh vién Ban kiém soét trong cac trudng
hop theo quy dinh ciia phap ludt va theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Dicu 41. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Théng bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat phai
duogc cong bd ra cong chiing theo céc quy dinh cia phép luat vé chimg khoan va
thi trudng chimg khoén va theo quy dinh tai Diéu 1§ Céng ty.

Chuong VII
TRINH TV, THU TUC LUA CHON,
BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY

Diéu 42. Tiéu chuin lya chon cdn bo quan ly

1. Tiéu chuin cia Gidm déc Cong ty va didu kién lam Gidm d6c Cong ty
tun thu theo quy dinh tai Diéu 65 Luat Doanh nghiép.

2. Tiéu chuén va diéu kién dugc bd nhiém Phé Gidm ddc Cong ty:

- Tiéu chuén va diéu kién dugc bd nhiém Phé Gidm déc Cong ty dugc
quy dinh tai Luét doanh nghi¢p hién hanh va Piéu 1é Cong ty.

3. Tiéu chuén va diéu kién bd nhiém K& ton truéng,

- Tiéu chuin va diéu kién dwgc bd nhiém Ké todn trudng duge quy dinh
tai Luat doanh nghiép hién hanh va Piéu 1é Cong ty.

Diéu 43. Trinh ty, tha tuc bé nhi¢m b nhiém lai can bd quan Iy

1. Tha tuc bd nhiém, bd nhiém lai can bd quan ly thyc hién theo quy ché
quén ly can bd clia Cong ty, Piéu 1é Céng ty va Luat Doanh nghiép hién hanh.

2. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chirc danh néu trén phii
dugc théng qua bang Nghi quyét HPQT.

Diéu 44. Cic truong hgp mién nhiém, tir chirc d6i véi cin b quan Iy

1. Can bd quan ly xin tir chirc phai 1am don giri Hi ddng quéan tri. Hoi
dong quan trj phai hop xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 60 ngdy, ké tir
khi tiép nhén don tir chirc. Trong thdi gian chua ¢ v kién chudn y ciia Hoi ddng
quan trj thi c4n by quan 1y d6 van phai tiép tuc thye hién nhiém vy cia minh & vi
tri 43 duge bd nhiém.

2. Chu tich Hoi déng quan trj c6 thé mién nhiém can b quan ly thude
thdm quyén cia HPQT trong truedmg hop sau:

a. Do nhu cau cong tic, diéu chuyén, ludn chuyén can bd.

b. Sitc khde khéng dam bao dé tiép tuc cong téc.

c. Khéng hoan thanh nhiém vu hodc vi pham néi quy, quy ché cia cong
ty, vi pham phép luit nhung chwra dén mitc céch chirc hoc budc phai chim dirt
hop ddng lao dong.
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d. Cén bd quan Iy hét nhiém ky va khéng duge tai bd nhiém.

e. Céc truomg hop khéac theo quy dinh clia Phép luat va Biu 1é Céng ty.

Diéu 45. Thong bao bd nhiém, mién nhi¢m can b quan ly

Céng ty phai to chirc thong bio vé viéc bd nhiém, mién nhiém cén bd
quén 1y trong ndi by Céng ty va cong bd thong tin theo quy dinh cia phap luat
chimg khoan va thj truémg chimg khoan va theo quy dinh Piéu 1é Céng ty.

Chueng VIII
QUY CHE LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC VA PHOI HGP HOAT PONG
GIUA HQI PONG QUAN TRJ, BAN GIAM POC VA BAN KIEM SOAT

MUC 1: HOI PONG QUAN TR]

Diéu 46. B§ may diéu hanh va giGp vife caa Hpi ddng quidn trj

1. Piéu hanh hoat déng ctia Hoi dong quan tri. Trudng hop Chu tich Héi
dong quan tri v‘é'.ng mit hodc mat kha ning thyc hién nhiém vy dugc giao, thi
Chii tich H¢i dong quén trj c6 thé iy quyén cho mét uy vién Hoi ddng quan tri
thyc hién cic quyén va nhiém vy ciia Cha tich Hoi ddng quan tri. Trudng hop
khéng c6 ngudi dugc ty quyén thi cac thanh vién Héi dong quén trj con lai chon
mdt trong s6 ho tam gt chirc Chi tich Hoi dong quén tri.

2. Hoi ddng quén tri khong thanh 14p bo may diéu hanh riéng, khi cén
thiét H6i déng quan tri sir dung bd may diéu hanh ctia Céng ty dé phuc vu cho
cdng viéc cia Hoi ddng quan trj.

3. Hoi ddng quén trj tuyén dung, bé nhiém thu ky Céng ty hodc s dung
cén b thude bd méy diéu hanh Céng ty d& 1am thu ky gitp viéc cho Héi déng
quan trj.

Diéu 47. Phin cong nhiém vu giira cic thanh viéen HDQT

1. Hoi ddng quan tri phan céng cac thanh vién phy trach céc linh vuc cong
viéc ciia Hoi dbng quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri thyc hién nhidm vu
clia minh trén co s& duge cung cip diy du théng tin va phai trung thanh, than
trong vi loi ich ciia Cong ty va cac ¢d déng.

2. Thanh vién Héi ddng quan tri thuc hién cdc quyén, nghia vu theo quy
dinh ctia phép lugt, Diéu 1é Céng ty; phu trach céc linh vuc, cong viéc theo su
phan cong ciia Hoi dong quén trj va chiu trach nhiém c4 nhan v& céng viée duge
phén cong.

Diéu 48: Piéu kién lam viéc ciia Hji ddng quan trj

1. H6i ddng quén trj sir dung bd may va con du ciia Cong ty dé thyc hién
chirc ning quan tri Cong ty.

2. Vin phong Céng ty c¢6 trach nhiém nhén va chuyén thw tir, tai liéu cua
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Hoi déng quén tri. T4t ca thu tir, tai liéu cua Hbi ddng quan trj phai dugc chuyén
cho Chu tich Hoi déng quén tri xr 1y, trir truong hop vin ban hodc phong bi giri
dich danh mét thanh vién Hoi déng quan tri.

3. Thanh vién Hdi ddng quan tri ¢6 quyén truc tiép yéu ciu Giam dbe, cic
Pho Giam ddc, céc can bd quan 1y khac trong Cong ty cung cép cac thong tin vé
cac linh vyc cdng viéc ma thanh vién d6 duge Hoi dong quan tri phin cong phuy
trach. Céc c4n bd quan 1y khi dwoc yéu ciu phai cung cdp kip thoi, diy du va
chinh xac céc thong tin, tai liéu theo yéu ciu cia thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Thoi han cung Cép hojic tra 101 théng tin dugc quy dinh tai Piéu 1é
Cong ty.

5. Thanh vién Hdi ddng quan trj khéng truc tiép giao viéc cho nhén vién
Céng ty ma khong théng qua Gidm ddc Cong ty, trir trudng hop nhén vién Céong
ty duge phan cong 1am viée truc tiép véi thanh vién Hbi dong quan tri do.

6. Chi phi hoat dong ctua Hoi ddng quan tri do Chu tich Hoi ddng quan tri
xac nhén va dugce hach toan vao chi phi ciia Cong ty.

Piéu 49. Nhiém vu ciia ciia thr ky Cong ty

1. Thu ky Cong ty c6 trach nhiém sau:

a. Theo ddi chuong trinh hoat dong cua Hoi ddng quan tri va lich cdng tac
ctia Cha tich Hbi dong quan trj va céc thanh vién Hoi dong quan tri.

b. Cung c4p théng tin cho thanh vién Hoi ddng quan tri. Chuén bj chwong
trinh, tai liéu va cung cép cac tai liéu cho cac thanh vién Hoi dong quén trj dé
phuc vu cac cudc hop hodc xin y kién cac thanh vién Héi ddng quan tri; Ghi
chép bién ban, ndi dung cic cude hop, lam viéc, dam phéan ctiia Hoi ddng quan
tri, Chii tich Hoi dong quan trj va cdc thanh vién Hoi déng quan trj.

¢. Soan thao cac van ban, nghi quyét cia Dai héi dfing ) dong, HOi df‘mg
quan trj va Cha tich Hbi dong quan tri; Gitp Hoi déng quén tri, Chu tich Hi
ddng quan tr trién khai, theo ddi, tdng hop, bdo céo két qua thyc hién cdc nghi
quyét, quyét dinh cta Pai hoi ddng cb dong, Hdi dong quan trj va Cha tich Héi
ddng quan tri.

d. Téng hop trinh Hbi dong quan trj va Chu tich Hoi ddng quan trj cac dé
nghi, viin ban, tai liéu giri dén Hoi ddng quan trj.

d. Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi déng quéan
trj va céc théng tin khéc cho thanh vién cia Hi ddng quan tri va Ban kiém soat.

e. Lap sb theo ddi cong vin di, dén cia Hoi dong quan tri; cung cép va
théng béo cho céc dbi tugng lién quan vé céc nghj quyét, vin ban cua Pai hdi
dong cb ddng, Hoi dbng quén trj va Cha tich Hdi déng quén trj theo quy dinh
ctia Diéu 18 Céng ty.

g. Tu van vé thu tuc céc cudc hop cia Pai hdi ddng cb dong, Héi dong
quan tri va Chi tich Héi ddng quan tri.
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h. Pugc truc tlep lam vu;c V@i cac can by, nhan vién ciia Cong ty va cac
co quan, don vi khac dé giai quyét cdng vigc trong pham vi nhiém vii, quyén han
duqc giao; ch;u trach nhiém ca nhan trudc H6i dong quéan trj va Chu tich Hbi
dbng quan trj vé cdng viée duge giao.

i. C6 trach nhiém bao mét théng tin theo cac quy dinh cua phép luit va
Diéu 1¢ cong ty. Phai lién déi ch;u trach nhlf;m vé tinh chinh x4c, trung thyc va
diy du cia bién ban, nghi quyét hop HQI dong quén tri.

k. Thuc hién cac nhiém wy, quyen han khac do Héi dong quan trj va Chn
tich Hoi déng quan trj giao.

2. Pugc hu'cmg céc quyén lgi theo thoa thuan trong hop dong lao dong
dugc ky véi Hoi dong quan tri.

Diéu 50. Moi quan hé giira Hji dong quan tr; va Ban kiém soat

Hoi ddng quan tri ch;u sy gidm sat clia Ban kiém soét theo quy dinh cna
Piéu 18 Cong ty va phi tao diéu kién thudn lgi cho Ban kiém so4t thure thi nhiém vy

Diéu 51. Trich nhi¢m bao cdo cho Ban kiém so4t

1. HGi déng quan trj hodc c4 nhén thanh vién H6i ddng quan tri ¢6 trach
nhiém cung cap tai li¢u, giai trinh cho Ban kiém so4t céc vin d2 duoc Ban kiém
sodt yéu cu.

2. Thu ky Cong ty c6 trich nhiém sao giri cac quyét dinh cia Hoi ddng
quan tri cho Truéng Ban kiém soét dé Ban kiém soét thyc hién nhiém vu ciia minh.

Picu 52. Tham gia ciia Ban kiém sodt tai cic cude hop Hoi ddng quén tri

1. Chu tich Hoi dfing quén trj ¢6 trach nhiém moi dai dién Ban kiém so4t
tham gia va phat biéu ¥ kién trong céc cudc hop ciia Hoi ddng quan tri.

2. Truéng Ban kiém soét hojc thanh vién Ban kiém soét dugc ty quyén
ctia Truémg Ban kiém soét c6 quyén tham dy céc cude hop ctia Hoi dong quan
trj sau khi théng bdo cho Chui tich Hoi ddng quéan tri vé sy tham dy ctia minh.

Diéu 53. Bio mjt thong tin trong hoat djng cita H$i ddng quan tri

Meoi théng tin vé hoat dong ctia Hoi déng quan trj phai dugc gifr bi mat
chi duge trao déi gifra céc thanh vién Hoi déng quan trj. Nghiém c4m phd bién
ra ngoai pham vi Héi ddng quan tri, ngoai trir trudmg hgp nhiing ngudi iy quyén
dy hop theo quy dinh tai Diéu 26 va khoan 2 Didu 29 cia Quy ché nay va cic
trudng hop theo Nghij quyét ciia Hoi ddng quén trj.

MUC 2: GIAM POC VA CAC PHO GIAM POC CONG TY

Piéu 54. Nhiém VU va quyén han céia Gidm déc va cac phé Gidm doc
Cong ty
1. Gidm dbc Céng ty 1a ngudi dai dién theo phap lufit cia Cong ty.
2. Gidm ddc Cong ty 1a ngudi didu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay
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cua Céng ty; chiu sy gidm sat cia HPQT va chju trach nhiém truéc HDQT va
trudc phap luat vé thye hién cac quyén va nhiém vu duge giao.

3. Nhiém vu va quyén han cu thé cia Gidm déc Cong ty dugc quy dinh tai
Diéu 1& Céng ty.

4. Nhiém vy va quyén han cu thé cia céc Phé Giam dbc Céng ty dugc
quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

Piéu 55. Trach nhiém cia Gidam déc Cong ty trong viéc chuin bi ngi
dung eic cude hop Hoi ddng quén tri

Gi4m d6c Cong ty chudn bj céc vén dé s& dwoc trao ddi va quyét dinh tai
cude hop HPQT hoic Pai hoi dong cd ddng trong pham vi thAm quyén quan 1y
cia minh hodc theo sy phén ¢éng clta Chu tich HPQT.

Diéu 56. Mbi quan hé céng viée giita Hpi ddng quin trj va Giam déc
Cong ty

1. Gidm d6c Cong ty 1a ngudi quyét dinh cao nhat v& moi hoat dong didu
hanh san xuét cia Céng ty 1 ngudi chiu trdch nhiém nghién ciru, xdy dung céc
phuong én hoat dong dé trinh Hoi dong quan tri; t6 chirc thyc hién cdc nghi
quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng cb déng va Héi ddng quan tri

2. Giam déc Cong ty dugc quyén tir chéi thi hanh va bao hru cac ¥ kién déi
voi cac quyét dinh caa Héi dong quan trj néu thy trai phap luét, trdi voi quy dinh
ctia Nha nude va bdo cdo gidi trinh ngay véi Hoi dng quan tri va Ban Kiém soat
béng vin ban.

3. Hoi dong quan trj c6 thé dinh chi hodc hiy bé viée thi hanh cac quyét
dinh ciia Gidm doc néu xét thdy trai phép luit, vi pham Diéu 1§, Nghj quyét va
cac quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

4. Giam déc Céng ty c6 quyén quyét dinh céc bién phap vugt thim quyén
clia minh trong trudng hop khin cfip (thién tai, dich hoa, héa hoan, su cb bét
ngd,...) nhung phai chiu trich nhi¢m vé nhimg quyét dinh d6. Pdng thdi phai
béo cdo ngay véi Hoi ddng quan tri va Dai héi ddng cb dong trong thovi gian ghn nhat.

5. Giam ddc Céng ty phai giai trinh v& sy thua 1§ va kém hiéu qua timg
thdi ky va ké hoach khic phyc trinh Héi ddng quan tri va Pai hoi déng cb dong.

MUC 3: BAN KIEM SOAT

Pitu 57. Nguyén tic hoat djng ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soét lam viéc theo nguyén tic tip thé. Céac thanh vién Ban
Kiém sodt chju tréch nhiém c4 nhan vé phin viéc ctia minh va chju trach nhiém
trudc Pai hoi déng cb dong, trude phap ludt vé céc két lufn gidm sat cia minh
d6i véi sy phat tridn ciia Cong ty.

2. Muyc tiéu hoat dong ctia Ban Kiém soat 14 bao vé lgi ich cta cb dong,
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cia Cong ty, dam bao Cong ty phat trién bén vimg, dam bao sy doan két ndi bd
gitra cac cb dong, cin bing l¢i ich gifra cc b phén trong Cdng ty.

3. Pam bao hoat dong binh thuong cua Céng ty, cia Hoi dong quan tri,
khéng gay gidn doan trong diéu hanh hoat déng kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

4. Tén trong phép luat ddng thai dam bao tinh hop 1y va thyec té.

5. Léng nghe, ddu tranh va ngin chin tir xa, phong ngira nguy co din dén
cac hanh vi lam xam hai dén lgi ich ctia Cong ty va cac ¢b dong.

6. Minh bach hoa céc quan hé, céng khai hoa céc lgi ich.

7. Mén cén va trung thuc.

8. Mém déo nhung hiéu qua.

Piéu 58. Mbi quan h¢ giita Hyi dong quan tri, Ban Kiém soat va Giam
dbc Cong ty

1. Ban Kiém soat phai thuc‘mg xuyén phbi hop véi Héi dé“)ng quéan
trj, théng bdo véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat déng cia Ban Kiém soat;
tham khao v kién cua Hol dong quan trj trude khi trinh céc béo céo, két qua va
kién nghi 1én Dai héi ddng cb dong

2. Kién nghij bién phap bd sung, sira d6i, cai tién co cdu td chirc quan ly,
diéu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty gitip Hoi dong quan trj trinh Pai
héi dong cb déng trong ky hop gin nhét.

3. Ban Kiém soét c6 trich nhiém béo cdo Pai hoi ddng cb dong vé tinh
trung thuc chinh xéc, hep ly, hop phép cia viéc ghi chép luu giir chimg tir va
lap sb ké toan, bao céo tai chinh, va céc bdo cdo khic cia Cong ty, tinh trung
thyre, hop phap trong quén ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh cuia Cong ty.

4. Ban Kiém soat phai luu giir cic tuyén b cong khai lgi ich cia céc can
b quén ly diéu hanh cia Céng ty dé gidm sat céc giao dich kinh té dén sy cia
nhiing nguoi quan ly véi nhitng noi cii hg c6 lién quan va nhimg noi ho ¢6 loi
ich @& phét hién va gidm st nhitng giao dich nay, ngin chin nhiing thiét hai c6
thé xay ra dbi véi Cong ty va cb dong cua Cong ty.

5. Ban Kiém soat phai tiép nhan céc khiéu nai cia cb dong lién quan dén
quan ly diéu hanh Céng ty, t6 chirc thim tra x4c minh céc khiéu nai bio cdo Hoi
déng quan trj va thyc hién viéc tra 16i cac khiéu nai cia cb déng.

6. Ban Kiém soat dugc nhan danh Céng ty dé tiép cdc doan kiém tra,
thanh tra cia céc co quan Nha nuéc, tryc tiép lam viée va cung cép tai lidu khi
co quan Nha nuéc c6 thim quyén yéu cdu, ddng théi c6 quyén tir chéi lam viée
v6i céc doan thanh tra, kiém tra néu cho ring viée kidm tra, thanh tra clia ho la
khéng phti hgp véi quy dinh clia phép ludt vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép.

7. Hoi ddng quan trj, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc, Pho Gidm
dbc, K& todn trudng va cac can bd quan Iy khéc phai cung cép diy du va kip thoi
thong tin, tai liéu vé& hoat dong kinh doanh cia Cong ty theo yéu ciu cia Ban
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Kiém soat, trir truomg hop Dai hdi ddng cb déng c6 quyét dinh khac. Ban Kidm
soat khong dugc tiét 16 bi mét cua Céng ty, phai chju trach nhiém c4 nhéan vé
vigc sir dung cdc thong tin duge quy dinh 1a théng tin bi mét ciia Cong ty. Viéc
yéu ciu cung cip théng tin cho Ban Kiém so4t va sir dung thdng tin khéng dugc
gdy anh huéng dén hoat dong quan 1y va didu hanh cua Cong ty.

Chwong IX
QUY DINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUOGNG VA KY LUAT
POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, GIAM POC VA CAN BQ QUAN LY PIEU HANH KHAC

Diéu 59. Panh gis hoat djng ddi véi thanh viéen HPQT, thanh vién
Ban Kiém soat, Giam dbc Cdng ty va can b) quan Iy diéu hanh khac

1. Hang nim, cin ¢t vao chic ning, nhiém vy duge phan céng, Hoi dong
Quan tri t6 chirc danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu phén céng clia timg
thanh vién Héi dng Qua.n trj va Ban Giam déc.

2. Truéng Ban Kiém sot td chitc danh gia mirc 46 hoan thanh nhiém vu
phén céng ciia timg thanh vién Ban Kiém so4t.

3. Gidm dbc Cong ty chu tri cong tac danh gla can bd quan ly thudc thdm
quyén trong Cong ty trén co s& ciin it vao quy ché hoat dong clia Cong ty va két
qua hoat djng hang nim cua timg phong, phdn xudng, d6i san xut, CNHP
trong cong ty dé phan loai danh gia mirc dé hoan thanh nhiém vu nhir sau:

a. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

b. Hoan thanh t6t nhiém vy.

¢. Hoan thanh nhiém vu.

d. Chua hoan thanh nhiém vu.

Piéu 60, Khen thuwéng

1. Hang nim, cin clt vao két qua dénh gla ciia Héi ddng quan tri, Ban
kiém soét, Ban didu hanh; Giém déc trinh Hbi ddng quan tri (d6i véi bd may
diéu hanh) va Giam déc Quyét dinh muc khen thuéng d6i v6i cac ¢ nhan theo
mitc d hoan thanh nhiém vu nhur khoan 3 Diéu 59.

2. Ché d6 khen thuéng

a. Bf‘mg tién

b. Béng ¢ phiéu theo chuong trinh lva chon cho cén bd cong nhan vién (néu c6).

3. Ngudn kinh phi khen thudng duge trich tir Quy khen thudng ctia cong ty.

4. Mizc khen thudng: Cin cit vao tinh hinh thyc t& ciia ttmg nam d& xay
dyng mirc khen thudng cu thé.

Piéu 61. Xir Iy vi pham va k¥ luit

1. Hang nim, cin ctr vao két qua danh gi4 hoat dong san xuit kinh doanh
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dé xac dinh muc d6 va hinh thirc ky luat theo quy dinh cua phép ludt va clia
Cong ty. Thanh vién Hoi ddng quan trj, Gidm déc va can bd quan ly khéng hoan
thanh nhiém vu ciia minh véi sy cin trong va ning lyc chuyén mén s& phai chiu
trich nhiém vé nhitng thiét hal do minh gy ra.

2. Thanh vién Hi dong quén trj, Gidm déc va cén bd quan 1y khi thyc
hién nhi¢m vy ma ¢4 hanh vi vi pham quy dinh phép luét va quy dinh ctia céng
ty thi ty theo mirc d vi pham ma bj xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh, holic
truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap Iujt. Tru'ong hop gay thiét
hai dén lgi ich cta Céng ty, ¢ dong hodic ngudi khéc thi bdi thudng theo quy
dinh cta phap luét.

Chwrong X
NGAN NGUA XUNG POT LI iCH

Diéu 62. Trich nhi¢m trung thye va tranh ciac xung d6t vé quyén lgi
cia ngudi quan ly doanh nghi¢p

1. Thanh vién Héi df‘)ng quan tri, Kiém soét vién, Giam dbc Cong ty va
ngudi quan ly khac phéi cong kbai cac lgi ich lién quan theo quy dinh ciia Luat
doanh nghiép va cdc vin ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Héi dong quan tri, Kiém so4t vién, Gidm dbc Céng ty,
nguoi quan ly khéc va nhimg ngudi ¢6 lién quan clia céc thanh vién nay khéng
dugc sir dung nhitng thong tin cé duge nhé chitc vu cia minh dé tu lgi c4 nhan
hay dé phuc vu lgi ich clia td chitc hodc c4 nhén khac.

3. Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Giam déc Cong ty va ngudi quan
ly khac c6 nghia vu théng bdo cho Héi dong quan tri, Ban kiém soat vé cac glao
dich gifta cong ty, cong ty con, cong ty do cdng ty dai chiing nim quyén kiém
soét trén 50% trér 1én vén didu 1& véi chinh thanh vién dé hodc véi nhimg ngudi
¢ lién quan cua thanh vién d6 theo quy dmh cua phap luat. P6i véi cac giao
dich cua cac dbi tugng néu trén do Pai hoi dong cb dong hodc Hoi dong quan trj
chap thudn, cong ty dai ching phai thyc hién cong bd thong tin vé cic Nghj
quyét nay theo quy dinh cia phép luit ching khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dugc biéu quyét dbi voi giao dich
mang lai 1¢i ich cho thanh vién d6 hodc ngudi 6 lién quan cua thanh vién d6
theo quy dinh ciia Luét doanh nghiép va Diéu 1& cong ty.

5. Thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam déc, ngudi quan
ly khac va nhilng ngudi c6 lién quan cta cic thanh vién nay khong dugc sir
dung céc thong tin chua duge phép cong bb cua cong ty hojc tiét 16 cho nguoi
khac dé thyc hién céc giao dich c6 lién quan, ai vi pham s& bj xi Iy theo quy
dinh ctia Phap luét.
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Piéu 63. Giao djch véi ngudi co lién quan

1. Khi tién hanh giao djch véi ngudi c6 lién quan, cong ty dai chung phai
ky két hop ddng bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tw nguyén.

2. Cong ty dai ching 4p dung céc bién phap can thiét dé ngan ngira nhing
ngudt c6 lién quan can thiép vado hoat dong ciia cong ty va giy tén hai cho lgi
ich cua cong ty théng qua viée kiém soét cic giao dich, mua ban, gid ca hang
héa va dich vu cua cong ty.

3. Cong ty dai ching 4p dung céc bién phap can thiét 48 ngin ngira cb
déng va nhitng ngudi c6 lién quan tién hanh céc giao dich 1am thét thodt vén, tai
san hodc cac nguén lyc khac cua cong ty.

Pi¢u 64. Giao d;ch véi cb dong, nguwdi quan ly doanh nghiép va nguoi
¢6 lién quan ciia cac d6i twgng nay

1. Coéng ty dai ching khong dugc cung cap khodn vay hodc bao lanh cho
cd déng 1a c4 nhéan va ngudi c6 lién quan cia c6 déng d6 1a c4 nhén, trir trudng
hop céng ty dai ching 1 t6 chirc tin dung.

2. Cong ty dai ching khong dugc cung cap khoan vay hodc bao lanh cho
cb dong 1 td chirc va ngudi c6 lién quan ctia c¢o déng d6 1a c4 nhén, trir céc
truong hop sau day:

a) Cong ty dai chiing 13 tb chirc tin dyng;

b) Co dong la cong ty con trong truorng hgp céng ty con l& cac cong ty
khong c6 cb phin, phin vén gép Nha nuéc nim gilr va da thuc hién gép vén,
mua cd phin cua cong ty dai ching tru'orc ngdy 01 thang 7 nam 2015 theo quy
dinh tai khoan 6 Piéu 16 Nghj dinh sb 96/2015/ND CP ngay 19 thiang 10 nim
2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé dleu cua Luat doanh nghiép.

3. Cong ty dai ching khong dugc cung cdp khoan vay hodc bao lanh cho
nguoi cb lién quan cua ¢d dong 14 t6 chifrc, trir cdc truong hgp sau day:

a) Cong ty dai ching 1a t6 chirc tin dung;

b) Céng ty dai ching va t§ chirc 14 ngudi c6 lién quan cia cd d6ng 13 cac
cdng ty trong cung tdp doan hodc céc cong ty hoat dong theo nhém cdng ty, bao
gém cong ty mg - cong ty con, tap doan kinh té va giao dijch nay phati duqc Dai
hoi ddng cb déng hoic Hoi ddng quan tri chip thuén theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty;

¢) Trudng hop phap ludt ¢6 quy dinh khac.

4. Trir trudng hop céce giao dich duge Pai hoi dong cb dong chip thuan,
cong ty d@l ching khéng dugc thye hién giao dich sau:

- Cép céc khoan vay ho#ic bao lanh cho thanh vién Hoi dong quan tri,
Kiém soat v1en, Giam dbc, ngudi quan 1y khac va nhitng ca nhén, to chire ¢6 lién
quan cua cac dbi tugng ndy, trir trudng hop cong ty dai chiing va tb chirc c6 lién
quan dén cb ddng la cac cong ty trong cung tdp doan hofc cic cong ty hoat dgng

theo nhém céng ty, bao gdm céng ty me - cong ty con, tdp doan kinh t& va phap
lugt chuyén nganh cé6 quy dinh khic.
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Chirong X1
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 65. Nghia vy cong bé thong tin

1. Cong ty co nghla vu cong bd diy du, chmh xac va kip thoi théng tin
dinh ky va bét thwong vé tinh hinh hoat dqng san xuét kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quan trj cong ty theo quy ché cong bé théng tin cia Céng ty. Théng tin
va cich thirc cong bd théng tin duge thyc hlq:n theo quy dmh cia phap luat va
Didu 1¢ cong ty. Ngoal ra cong ty phai cong bb kip thoi, day du va chinh xéc cic
théng tin khac néu thong tin d6 co kha nang anh huéng dén gia ching khodn va
anh hudng dén quyét dinh cia cd dong va nha déu tu

2. V1¢c cong bd théng tin dugc thyc hién theo nhimg phuong thirc nhim
dam béo c6 dong va cong ching dau tu cé thé tlep cdn mét cach cong bing.
Ngon tir trong cong b6 théng tin cén 5 rang, d& hiéu va tranh géy hiéu 1am cho
cd déng va nha diu .

Diéu 66: Té chirc cong bd thong tin

1. Céng ty t6 chirc cong bé théng tin gdbm mot sb néi dung chu yéu sau:

a. Xay dymg ban hanh céc quy dinh vé cong bd théng tin theo quy dinh tai
Ludt chimg khodn va Théng tu 155/2015/BTC ctia Bo Tai chinh

b. Dong thdi bd nhiém it nhét mét can by chuyén tréch v& cong bé théng tin

2. Cén bd chuyén trach céng bd thong tin c6 thé 1a Ngudi phu trach quan
tri cdng ty hodc mét can bd quan 1y kiém nhiém.

3. Cén b chuyén trach vé cong bé thong tin phai 1a nguéi:

a. C6 kién thirc tai chinh, ké toan, cé ky ndng nht dinh v& tin hoc.

b. Cong khai tén, s6 dién thogi lam viéc dé cé dong c6 thé d& dang lién hé.

c. C6 du thoi gian dé thyc hién chirc tréch ctia minh, dic biét 1a lién hé véi
céc cb dong, ghi nhan ¥ kién ciia céc ¢b dong, dinh ky cong bb tra 14  kién cia
céc cb dong va céc van d& quan trj cng ty theo quy dinh.

d. Chiju trdch nhiém vé cong b6 céc théng tin ciia Céng ty véi nha diu tu
theo quy dinh cia phép ludt va diéu 1é cong ty.

Chwong XII
CHE PQ GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Ditu 67. Gidm sat
Cong ty, cac ¢4 nhan va tb chirc lién quan chju sy gidm sét vé quan tri
cong ty ciia Uy ban Chimg khoén Nha nuéc va cic co quan c6 thAm quyén khac
theo quy dinh ctia phép lut.
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Dicu 68. Xir Iy vi pham

Truong hgp Coéng ty, cdc ca nhan va td chire lién quan vi pham hoic
khéng thyc hién quy dinh tai quy ché ndy va cdc quy dinh cia Nha nudc tiy
theo tinh chét va muc d6 s& xir phat vi pham hanh chinh hoic bj truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong XIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 69. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché ny bao gdm 13 Chuong, 71 Didu dd duoc biéu quyét théng
qua tai Pai héi dong cb dong thudmg nién nim 2019 ngay 23/4/2019. Trong qua
trinh thue hién c6 nhimg vén dé méi phét sinh ma xét thay can phai sira dbi, b
sung quy ché cho phu hop v6i quy dinh cta phép ludt va tinh hinh hoat dong
thyc té cia Céng ty, Hi ddng Quan trj hop xem xét, quyét dinh sira ddi va
théng qua Pai héi dong cb déng gan nhét.

2. Viéc stra ddi, b6 sung, thay thé Quy ché nay do Hbi déng quan trj xem
xét va quyét dinh.

3. Trong trudmg hop nhimg quy dinh cia Phap luit c6 lién quan dén hoat
dong cua Coéng ty chua dugc dé cip trong Quy ché nay hoic trong truedong hep
¢ nhitng quy dinh méi ctia Phép luat khéc voi nhitng diéu khoén trong Quy ché
ndy thi nhiing quy dinh cia Phap ludt d6 dwong nhién dugc 4p dung va didu
chinh hoat ctia Céng ty.

Diéu 70. Hiéu Iye

Quy ché nay c6 higu lyc thi hanh k& tir ngay Chu tich Héi déng quan tri
ky ban hanh.

Diéu 71. Tb chire thye hién

Thanh vién trong Hoi dong quan tri; Giam déc Céng ty; Phé Gidm déc
Céng ty; Ban kiém sodt; cic ¢b déng; cac td chirc, co quan, don vj va ¢4 nhan
lién quan ¢6 tréch nhiém thyc hién Quy ché néy././&

Noi nhin:

.:“_,.,-_-_""
- UBCKNN, VSD, SGDCKHN: o CONG TY N§ TICH
- TV HPQT, BGP, BKS; .
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- Céc Phong, PX, Poi, CN;
- Lwu: VT, TCLD; T06.
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